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 Wyższa Szkoła Zarządzania i Marketingu

TPK-Plan zajec z PowerPoint

1 Microsoft PowerPoint 2000 – plan zajęć

1 Wprowadzenie. Do czego służy PowerPoint.

2 Poruszanie się po programie.

2.1 Otworzenie prezentacji „Generic”.

2.2 Typy widoków.

3 Modyfikacja pojedynczych slajdów.

Otwarcie prezentacji lub skorzystanie z czarodzieja prowadzi do tego samego.

3.1 Wpisywanie w gotowe pola.

3.2 Dokładanie i usuwanie punktów.

3.3 Poziom punktów ( w Wordzie poziom numerowania).

3.4 Tworzenie własnego slajdu (w widoku konspektu ENTER,CTRL).

3.5 Zmiana rozłożenia slajdu.

3.6 Ręczna modyfikacja wyglądu slajdu.

Widok Szablonu/Wzorca.

3.7 Zmiana szablonu ma wpływ na całą prezentację.

3.8 Włączanie/wyłączanie stopki i nagłówka.

3.9 Dołożenie obrazka.

3.10 Zmiana kolorystyki.

3.11 Zastosowanie gotowej kolorystyki.

4 Przygotowanie prezentacji.

4.1 Manipulacja slajdami.

4.2 Przejścia między slajdami.

Animacje punktów w slajdzie.

4.3 Animacje własnoręcznie przygotowanych elementów.

4.4 Chronmetr.

5 Oglądanie czarno-białe.

6 Guziki z akcjami. Definiowanie akcji na dowolnym obiekcie.

7 Zapisywanie prezentacji jako strony sieci WEB.
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